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1. Birimi

Teknik Hizmetler Sube Mudurligu

2. Kadro Unvani

Ogretim Gérevlisi/Kitiiphaneci

3. Gorev Unvani

Kurumsal Akademik Arsiv Sorumlusu

4. Bagl Bulundugu Unvan

Kutlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/Teknik Hizmetler Sube Muduri

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.

Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler ¢cercevesinde Teknik
Hizmetler Sube Miidiiri ile beraber ¢alismak.

Bilimsel literatiiriin internet araciligiyla finansal, yasal ve teknik bariyerler olmaksizin,
erisilebilir, okunabilir, kaydedilebilir, kopyalanabilir, yazdirilabilir, taranabilir,
dizinlenebilir, tam metne baglanti verilebilir, yazihma veri olarak aktarilabilir ve her
tiirlu yasal amag icin kullanilabilir bicimde kamuya Ucretsiz agik olmasini saglamak igin
gerekli calismalar yapmak.

Arastirmacilarin bilgilendirilmesi ve farkindaligin artirilmasina yonelik ¢calismalar
yapmak, hizmet ici egitimler ve destek hizmetleri vermek.

Universitenin gériinirlGgiinin arttirilmasi amaciyla, Gniversitede iretilen bilimsel
literatdrin Ucretsiz olarak kamuya agilmasini saglamak lizere “Bilecik Seyh Edebali
Universitesi Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi”ne Universite yayinlarinin (kitap, kitap
bolim, yiiksek lisans ve doktora tezi, makale, bildiri, proje, patent vb.) giris kontrol
ve onay islemlerini yapmak.

Acik erisimin desteklenmesi amaciyla politikalar hazirlamak.

Kurumsal Akademik Arsiv Sistemindeki biylime durumu ve kullanim istatistiklerini
takip etmek ve Daire Baskanini bilgilendirmek.

Basili ve elektronik ortamda Uretilmekte olan akademik galismalarin bir araya
toplanip, korunmasi ve paylasiimasinin saglandigi Kurumsal Akademik Arsiv Sisteminin
sorunsuz olarak yuritilmesinin saglanmak.

Daire Baskanhginin sorumlu oldugu istatistik ve raporlara iliskin kendi sorumluluk
alanlarinda belirlenmis olan verileri 3 aylik (Mart-Haziran-Eylul-Aralik) olarak bagln
bulundugu Sube Mudiiriine rapor olarak sunmak.

Kuttphanecilik alanindaki gelismeleri izlemek ve bu gelismelerin uygulanabilirligi ile
ilgili olarak Daire Baskanina 6nerilerde bulunmak.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Bilgi ve Belge Yonetimi/Kutuphanecilik/Arsivcilik lisans veya yuksek lisans mezunu
olmak.

Bilgi paylasimi, degisime ve gelisime agik olmak.

Ekip calismasina uyumlu olmak.

iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.

Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

Gorevleri ile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tiim idari isleri yuriitmek.




